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－検討のきっかけを教えてください－

　以前から当社で課題となっていた「書類

の廃棄」。そこへ電帳法対応の課題も重な

り、検討を開始。電子保存要件を満たせば

取引関係書類の原本を破棄できる点に着

目し、電帳法対応の延長線上で請求書の

ペーパーレス化を検討開始しました。

　当社では受取請求書の約９割が紙で、枚

数にすると1か月あたり500枚超。本社含

め7拠点から経理へ請求書が集まります。

－どのような課題をお持ちでしたか？－

　請求書の保存期間が7年、文書保存箱で

言うと大体年間10箱ほどの量。それが7年

分常に置いてある状態で、執務スペースを

圧迫。見た目もよろしくありません。

　電帳法の対応は、要件に沿った業務運用

経理処理後にスキャンするだけ。
手間なく電帳法対応する方法とは？

を取引年月日として入力するか、など。

－効果はいかがですか？－

　「かんたんペパ

レス！」利用の際

にレンタルできる

ネットワークス

キャナ、手書き請

求書のような小さ

いサイズでも簡単

にスキャンできるのがすごく便利です。ス

キャンした請求書は、1年程度保管してお

いて、様子を見て廃棄する予定です。

　「過去の請求書を見たい」という拠点か

らの問い合わせに対し、紙を探す必要がな

くなりました。今は電子化を始めたばかり

なので、この先も続けることでPC検索で

きる対象が増え、将来さらに楽になると思

います。

ー今後、取り組みたいことを教えてください－

　電帳法対応をきっかけに、請求書のペー

パーレス化が進みました。5Sの観点で、今

回の取り組みが他部門にも横展開できな

いか、検討してみたいですね。

かんたんペパレス！導入事例

　全社で5Sに取り組み「紙は廃棄」を基本姿勢とする中、長期保
管書類の廃棄が課題に。そこで電子帳簿保存法の対応による受
取請求書のペーパーレス化に着目。一部作業を外部委託し社員
への負担をかけず法対応に成功した事例をご紹介いたします。

取材協力
GQサポートグループ
システムチーム
マネージャー　徳永 憲昭 様

取材協力
GQサポートグループ
システムチーム
マネージャー　徳永 憲昭 様

取材協力
GQサポートグループ
システムチーム
マネージャー　徳永 憲昭 様

課題

・業務影響・費用負担の少ない法対応

・5S観点での紙請求書廃棄

・過去の請求書の探索速度向上

効果

・入力代行により経理2名でも負担なく

・卓上スキャナで手軽に電子化

・請求書データ化で検索可能に

導入事例
完全版を見る

　世界トップクラスの総合建設機械メーカー「コマツ」の福井
県総販売店。建設機械やフォークリフトの販売・レンタルおよ
びメンテナンス整備・修理を行います。

コマツサービスエース株式会社 様

の検討・準備に時間と人員を割く余裕がな

く、自力では無理と判断。そこで電帳法対

応サービス取扱業者に相談し、「請求書の

受取代行」「複合機によるAI-OCR読み取り」

などトライアルしましたが、費用面や業務

負担面で折り合いつかず、いずれも断念。

－採用の決め手を教えてください－

　経理業務の運用

を大きく変えず、

負担なく対応でき

た点です。手順は、

今まで通り経理処

理を行った後に、

請求書をスキャン

するだけ。JIIMA認証（電帳法スキャナ保存

ソフト法的要件認証）のスペースに保管さ

れ、HCSさんが人の手で、電帳法検索要件

の項目だけを代行入力してくれます。費用

も比較的安価で、当社にとっては大変都合

がよいサービスでしたね。

－工夫・苦労した点を教えてください－

　取引先ごとに請求書のフォームが異な

るので、運用テストの段階で請求書のどの

項目を検索項目として入力するか、当社と

HCSさんとで入念に認識合わせしました。

例えば、複数の日付表記がある場合、どれ
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